UBND XA HUNG CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN DIEN TRUONG Péoc 1ip — Ty do — Hanh phiic
S6:415%/ Qb- MNDT Himg Chdu, ngay 03 thang 10 ndm 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by nim hoc 2025- 2026 Trudng MN Dién Trudng

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON DIEN TRUONG

Can cir Luét Ngéin sach Nha nuoc s6 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015 va h¢ lhnng
céc vin ban quy pham phap luat hién hanh quy dmh tiéu chudn, dinh mirc chi va ché do
quan ly sir dung kinh phi ciia Nha nuéc;

Cén cir Nghi dmh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh phd quy dinh co
ché tyr chii ctia don vi sy nghiép cong lap;

Cin cr Thong tu 52/2020/TT-BGDBT ngay 31/12/2020 cia B6 GD&DPT ban
hanh Piéu 1& trudmg Mim non;

Cén cur Thong tu sb 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cia B ta chinh
huéng dén mét sé ndi dung vé co ché tu chi tai chinh cta don vi s nghiép cong
1ap, xir Iy tai san, tai chinh khi t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong 14p;

Céan cur Quyét dinh so 741/QB-UBND ngay 22/3/2023 cia UBND huyén
Dién Chéu vé viéc giao quyén tu chi vé tai chinh cho cdc co quan quéan ly hanh
chinh va cac don vi su nghiép cong lap;

Cin ¢t Nghi quyét Hai nghi c4n bd, cdng chirc, vién chirc co quan théng
qua;

Cin cit vao tinh hinh thyc té vé cong téc tai chinh cua trudng Mim non
Dién Trudng;

| QUYET DINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Qu}? ché chi tiéu ndi by nam hoc 2025-
2026 trudéng Mam non Dién Trudng

Bieu 2. Quyét dinh nay duge thue hién tir ngay 01 thang 09 ndm 2024 va thay thé
cic quyét dinh trude diy vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu néi bo truong MN Dién

Trwong.

Diéu 3. K& toan trudng; t6 trudng cdc td chuyén mén va cic ¢4 nhén cé lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhiin:
- Phéng Kinh 1é (dé brc);
- KBNN Khu vire X1 (dé blc);
- Céc td CM (dé p/h);
- Luu VT, KT.
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UBND XA HUNG CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN DIEN TRUONG Pijc lip — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE

CHI TIEU N(;)I BO NAM HQC 2025 -2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh .ro 154 /OD-MNDT ngay 03 /10/2025
cua Truong Mdm non Dién Trucng)

CHUONG I - QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diu chinh, d6i twgng ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché chi tiéu ndi bd diéu chinh d{n v&i ngudn kinh phi ctia Truong Mém
non Dién Trudng duge giao thue hién ché db tu chu hang nam, bao gom kinh phi
ngén sach nha nudc cdp chi thudng xuyén va ngudn thu hoc phi tai don vi;

Quy ché chi tiéu ndi bd khong diéu chinh dbi véi viée sir dung nguon kinh
phi ngén séch nha nuée khong giao thyc hién che dd tu chu va céac ngudn thu khac
tai don vi ¢6 van ban hudng dan thu, chi ctia cdp c6 thdm quyén.

1. Poi tug ng ap dung

Céc té chirc Péang, doan thé, cdc t_é nhom chuyén moén va toan thé cén bo,
gido vién, nhin vién thudc truong MN Dien Trudng.

Pidu 2. Muc tiéu thye hign

- Tan quyén chi dong trong quan ly, chi tiéu tai chinh cua co quan;

-'I‘huc day viéc thuc hanh tiét kiém, chnng lang phi trong chi tiéu; néng cao
ning suat lao ddng, hiéu qua sir dung kinh phi, dim bao quyén lgi cho can bd, gido
vién, nhin vién nha truong;

- Str dung tai san cong ding muc dich, c6 hiéu qua;

- Tao quyén chi dong trong céc b phén va cdc can bg, nhén vién gan véi
trach nhiém ctia Thu trudng don vi trong viée thuc hién nhiém vu dugce giao theo
quy dinh cua phap luat;

- Quy ché chi tiéu ndi bd 14 cin cir d& quan 1y, thanh todn cac khoan chi tiéu
trong don vi; cén cir thuc hién kiém soét chi qua Kho bac nha nuée va cin cir dé
Uy ban nhén déan huyén, céc co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

Pi¢u 3. Nguyén tic xdy dyng
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- Xay dyng quy ché cin cit trén tinh hinh thyuc té ctia dcm vi va cé sur tham
gia y kién ciia toan thé can bd, gido vién, nhan vién va céc td chitc doan thé trong

nha truong;

- Trén co s thu, chi tai chinh theo quy dinh hién hanh clia nha nudc va trén
nguyén téc bao dam bu dép chi phi va co tich liiy, nha trudng van dung mot s6 ché
d, dinh mirc chi cho phii hop véi thuc té hoat dong ctia don vi;

- Chg tiéu tai chinh pht hgp véi nhiém vu chinh tri, chuyén mén cta nha
truong, nham ting cuong cong tac quan ly, dam bao hoan thanh nhiém vu dugc
giao, sir dung kinh phi ¢ hiéu qua, tiet kiém;

- Céc ndi dung, muc chi khéng duge vugt qué tiéu chuin, ché d9, dinh muc
quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc;

- Thuc hién cong khai, dén chii va bao dam quyén lgi hop phap ctia can b,
gido vién, nhéan vién;

- Céc td chirc doan thé, cén bo, gido vién, nhdn vién nha truong phai tuan
tha ché do ching tu ké todn thao quy dinh hién hanh va Quy ché nay.

Piéu 4. Ciin cir xiy dung

- Lut Ngén sich Nha nuéc sb 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015 va hé thong
cdc van ban quy pham phép luat hién hanh quy dinh tiéu chudn, dinh mic chi va
ché do quan ly str dung kinh phi ciia Nha nudc;

- Nghi dinh sb 60/2021/NB-CP ngay 21/6/2021 cta Chinh phti quy dinh co
ché tu chii ciia don vi sy nghiép cong lap;

- Cian ofr Théng tu s6 56/2022/TT-BTC ngy 16/9/2022 cita B$ tai chinh

huéng din mot s6 ndi dung vé co ché tu chi tai chinh ctia don vi su nghiép cong
lap, xir 1y tai san, tai chinh khi t6 chic lai, giai thé don vi sy nghiép céng lap;

- Thong tu 52/TT-BGDDT ngay 31/ 12/2020 ctia B GD&PT Ban hanh Pidu
1€ trirong Mam non

- Can ctr Thoéng tu lién tich s6 48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 quy
dinh ché a6 lam viéc dbi vdi gido vién méam non.

- Can cu Thong tu s6 21/2025/TT-BGDDT ngay 23/09/2025 quy dinh ché
do tra tién lwong day thém gi® ddi véi nha gido trong céc co s& gido duc cong lap.

- Théng tu 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua Bg Tai chinh quy dinh ché
dé tiép khach nuoc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi td chic hdi nghi,
héi théo quoc té tai Viét Nam va ché db ti ep khach trong nudc;

- Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B¢ Tai chinh quy dinh

ché d6 cong tac phi, ché do hoi nghi
- Cén cir Thong tu b 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cia B§ truéng B
tai chinh vé viéc sta ddi, bd sung mat sb dleu cua Thong tu s6 40/2017/TT-BTC
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ngay 28/4/2017 cta B truong Bd tai chinh quy dinh ché d6 cong téc phi, ché do
héi nghi;

- Nghi dinh s6 238/2021/ND-CP ngay 03!?;‘2025 ctia Chinh phu quy dinh vé
chinh séch hoc phi, mién, giam hé trg hoc phi, hé tro chi phi hoc tdp va gii dich vu
trong linh vire gido duc, dao tao;

- Nghi quyét s6 07/2019/NQ-HEND cua Tinh Nghé An, ngay 12 théng 7
ndm 2019 quy dinh mirc chi tiép khach nudc ngoai, td chirc cic héi nghj quéc té
Vi t1ep khéch trong nudc ap dung trén dia ban tinh Nghé An.

- Can cir Nghi quyét s6 31/2020/NQ-HBPND ngay ngay 13 théng 12 nim
2020 vé viéc quy dinh muc thu t6i da céc khoén thu dich vu phuc vu, hd trg hoat
dong gido duc cua nha truong déi véi co s@ gido duc cong 1dp; mirc thu dich vu
tuyén sinh céc cap hoc trén d;a ban tinh Nghé An.

- Céin cir Nghi quyet sb 15/2022/NQ-HPND ngay ngay 14 thang 07 nim
2022 vé viéc sira dbi, bd sung diéu 2 nghi quyét s6 31/2020/ NQ-HDPNDngay 13
thang 12 nam 2020 cua hdi dong nhéin dén tinh quy dinh mtrc thu t6i da cac khoan
thu dich vu phuc vu, hé trg hoat dong gido duc cua nha trudng déi véi co s& gido
duc cong lap; mirc thu dich vu tuyén sinh cac cap hoc trén dia ban tinh Nghé An

- Nghi quyét sb 1 1/2025/NQ-HPND ngay 10/7/2025 cia Héi ﬂﬂng nhén dan
tinh Nghé An Stra ddi, bé sung mot sb Diéu cua Nghi quyét sb 19/2017/NQ-
HPND ngiy 20 thangl2 nam 2017 ctia Hoi dong nhan dan tinh quy dinh mét s6
murc chi cong tac phi, chi hdi nghi trén dia ban tinh Nghé An;

- Cong van sf.":-: 2566/SGD&DT-KHTC ngéiy 05/9/2025 cua S Gido duc va
dao tao Nghé An vé viéc hudng dan thyc hién céc khoan thu, chi tai cac co s gido
duc cong lap trén dia ban tinh Nghé An ndm hoc 2025-2026;

- Cén ctr Quyet dinh so 741/Qb-UBND ngay 22/3/2023 ctia UBND huyén
Dién Chau vé viéc giao quyén tu chu vé tai chinh cho cdc co quan quan 1y hanh
chinh va cdc don vi sy nghiép cong lap;

- Du toan chi ngén sach Nha nudce thue hlen ché do tw chu tai chinh do
UBND huyén Dién Chau giao hang nam.

CHUONG II. NOI DUNG CAC KHOAN CHI NQI BQ

PHAN A. NGUON KINH PHi VA CAC NQI DUNG CHI

Diéu 5. Nguon kinh phi va cic noi dung chi thye hién ché d§ tw chii
* Nguém kinh phi thue hién che do tur chii g{}m
- Nguun Ngén sach nha nuéc cép: theo quyét dinh da giao dy toén cta Phong tai
chinh ké hoach huyén Di&n Chéu tir thang 1 dén thang 6/2025 va quyét dinh giao
du toan cuia UBND x& Hung Chau tir thang 7/2025 dén nay.

- Nguon hoc phi thu duc;rc dé lai chi tai don vi:
+ Tét ca hoc sinh mam non dugc mién hoc phi theo co ché mién giam quy dinh tai

Nghi dinh s0 238/2025/NB-CP ngay 03/9/2025 ctia Chinh Phu)
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+ Ngudn ngén sach cap bl hoc phi theo mirc Hi dong nhén dén Tinh Ngh¢ An
quy dinh
* Cac ndi dung chi thye hién ché dq tw chu, gum
- Tién luong, tién cung va cac phu cap luong, céc khoan dong gop theo luong;
- Phiic loi tap thé va céc khoan thanh to4n khéc cho c4 nhén theo quy dinh;
- Cic khoan thanh toan dich vy c6ng cong (dién, nude, vé sinh mdi truong,...);
- Chi vat tir van phong, in an photo tai ligu;
- Chi thong tin, tuyén truyen lién lac (cude dién thoai, buu chinh, bao chi,...)
- Chi hoi nghi, tap huén;
- Cdng tac phi (ch1 phi di lai, phu cép lwu trd, thug phong nghi,...);
- Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thué muén khac);
- Chi doan ra, doan vao;
- Chi phi khau hao, hao mon tai san
- Chi phi nghiép vu chuyén moén;
- Cac khoan chi hoat dong thudng xuyén khac.
- Chi trich 1ap c4c quf theo quy dinh déi véi don vi nhém 3
Pidu 6. Cac noi dung chi khong thye hién che dd tw chu
- Kinh phi mua sam, chi sira chita Idn tai san l:o dinh;
- Kinh phi thyc hi¢én cac nhiém vy co tinh chét dbt xuét dugc cip cé thim quyén
giao: Ché dd hoc sinh, khen thudng gido vién theo nam hoc...
- Kinh phi thyc hién cac chuong trinh muc tiéu qubc gia;
- Kinh phi thyc hién tinh gian bién ché (néu co);
- Kinh phi dao tao, bdi dudng cén b, cong chirc nha nudc;
- Kinh phi dau tu xy du*ng co bén theo dy 4n duoc cap c6 thAm quyén phé duyét;
- Kinh phi thyre hién cac nhiém vu khéng thiong xuyén khac.
Viéc phan b, quan ly, str dung céc khoan kinh phi néu trén thuc hién theo céc
quy dinh hién hanh cua Nha nuac.
Piéu 7. Cic khodn dich vy, phuc vu, ho trg sw nghiép khong sir dung ngin
sdch nha nudc va cac ngum; khac
- Tién td chitc bén tr(, Bao gom:
+ Tién &n bén tr
+Tién chi phi td chirc bén tri
+ Tién mua sam do dung béan tri ding chung;
-Tién thuc hién chuong trinh hoat dong gido duc ting cudng
-Van dong tai tro gido duc ( tu nguyén)
PHAN B. TIEU CHUAN, CHE PQ DINH MUC CAC KHOAN CHI THUC
HIEN CHE BQ TU. CHU
Pidu 8. Chi tri luong, tién cdng, cic khodn phu cép va trich np BHXH,
BHYT BHTN cho CBVC.
1. Dbi véi cin b, gido vién.
Tién luong cta CBCCVC dugce thuc hién theo quy dinh hién hanh cia Nha
nucrc dam bao chi ding, chi du, khong dé chdm hoéc thigu luong cia CBCCVC vi
bét cir Iy do gi khi dugc co quan ¢6 tham quyén giao du toan kinh phi cho don vi.

Puogc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Thuc hién ché dd nang luong theo dinh ky hang thang, nang luong trude
thoi han dam bao theo dung quy dinh tai Théng tu sb 08/2013/TT-BNV ngay
31/7/2013 cta Bo Noi vu vé viée hudng din thuc hién ché do nang bac Iu::mg
thuong xuyen va ndng bdc luong trude thdi han déi vai can bd, cong chirc, vién
chirc va ngu‘m lao dong; Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua B
Noi Vu vé sira dbi bd sung ché do nang bac luong thuong xuyen néng béc luong
trude thoi han va ché dé nang phu cdp thdm nién vuot khung déi véi cén b, cong
chtre, vién chire va ngudi lao dong;

Viéc chuyen n gach bd nhiém va xep lvong CDNN dugc tinh theo quy dinh
hién hanh khi cé quyet dinh cua cap cé thim quyén.

Cac loai phu cép:

1.1. Phu cép chirc vi:

Cén cir Théng tu s6 33/2005/TT-BGDBT ngay 8/12/2005 cua B§ Gido duc
va Pdo tao quy dinh vé hudng din tam thoi thuc hlen ché do phu cap chirc vu lanh
dao trong cac co s& gido duc cong lap. Mirc phu cép chirc vu lanh dao déi véi
truong Mam non trén 10 nhém 16p ( hang I) duoc quy dinh nhu sau:

- Hi€u truong: 0,50

- Pho hiéu trudng: 0,35

- T4 trudng chuyen mon (khéng phén biét hang truong) : 0,2

-To pho chuyén mén (khong phén biét hang truong): 0,15

Phy céap chic vu cua t6 trudmg chuyén mén va té phé chuyén mén cin ci
theo quyét dinh bn nhiém cua Hiéu trudng theo tirng ndm hoc.

1.2. Phu cap thim nién virgt khung;

Thuc hién theo Théng tu 04/TT-BNV ngay 05 thiang 01 ndm 2005 cia Bo
N6i vu huéng din thuc hién ché d6 phu cdp thdm nién vuot khung ddi véi can b,
cdng chirc, vién chic.

1.3. Phu c4p tham nién nghé:

Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 77/2021/ND-CP ngay 01/08/2021
quy dmh ché d6 phu cap tham nién doi voi nha gzao Mirc hudng phu cép thim
nién bing Hé s6 luong theo ngach, béc cong hé sb phuy cip chirc vu lanh dao, phu
cap tham nién vuot khung (néu c6) hién hudng x muc luong t6i thiéu chung do
Chinh phii quy dinh tirng thoi ky x Mirc % phy cﬁp thdm nién dugce hudng.

1.4. Phu cép vu dai nghe

Thyc hién theo quy dinh tai N%m dinh 76/2019/ND-CP ngéy 08/10/2019 cua
Chinh phu quy dinh vé chinh sach doi véi cén bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao
dong va ngudi hudng luong trong luc lugng vii trang cdng tac & ving ¢6 dieu kién
kinh té - xa hoi ddc biét kho khan:

Muc phu cép uu dai duogc hucmg = Mirc luong toi thiéu chung x [hé s6
luong theo ngach, bic hién hm:rng + hé sb phu cAp chirc vu lanh dao (néu c6) + %
(quy theo hé sc:} phu cap thdm nién vugt khung (néu co)] x ty 1é 35% phu cédp uu

dai

1.5. Phu cép trach nhiém, dc hai:

. \EN

S

|
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- Phy cdp trich nhiém ké toan thyc hién theo Théng tu s6 04/2018/-BNV
ngay 27 thang 3 nam 2018 cua B§ Nm vu vé hu-:mg dan tiéu chuan, diéu klen tha
tuc bd nhiém, bai mlen, thay thé va xép phu cép ké toan trucmg, phu tréch ké todn
trong céc don vi ké todn thudc linh vyc ké toén nha nuée. Hé s6 phu cdp 13 0,1;

- Phy cép trach nhiém Thu quy co quan thuc higén theo Thong tu s6
05/2005/TT-BNV ngay 05 thang 01 nam 2005 cua B Noi vu vé viée huéng dan
thuc hién chc do Phu cap trach nhiém céng viéc doi véi cn bd, céng chirc, vién

chirc, hé sé phu cap 1a 0,1.

Céc khoan phu cép quy dinh tir muc, 1.4 dén diém 1.5 néu trén khong dung dé
tinh dong bao hiém x4 hoi, bao hiém y te, bao hiém that nghiép va kinh phi céng
doan.

2. P6i véi hop dong lao ddng:

Tién cong lao dong hop dong thuc hién theo théa thuén trong hop dong lao
ddng ky két gitra nha truong va nguoi lao dong.

+ Déi véi bio vé: 4.000.000 ddng/ thang / ngudi. Ngudn chi tra: Nguén thu hoc phi

+ PAi v6i nhan vién y té: 5.000.000 dong/ thang/ ngudi. Ngudn chi tra: Nguén thu

hoc phi

+ Déi véi nhan vién néu an: 5.000.000 Eif‘mgf thang/ ngudi ( du kién theo thoa

thudn véi phu huynh). Nguon chi tra: Nguon chi phi phuc vu tb chirc ban tr.
Phuong thire chi h'a Chuyén tra 01 l4n/thang véo tai khoan c4 nhan cia nguoi

lao ddng (tién luong, tién cong) thé ATM m& tai ngin hang Céng thuong Viét
Nam - Chi nhénh Bic Nghé An

Diéu 9. Ché @) thanh todn lam viée thém givr

+ Pbi véi CBQL, gido vién mﬁm non: Céch tinh tiét day thém trong 1 nam
hoc duoc 4p dung theo Thong tu sb 21/2025/TT-BGDDT ng,ay 23/09/2025 quy
dinh ché d6 tra tien luong day thém gid déi véi nha gido trong cac co s& gido duc

cong lap.

S tiét day thém/nam hoc = (Téng sb tiét day duge tinh thuc té nim hoc )-
(Pinh mirc tiét day/ ndm hoc)

Dinh mue tiét day ciia gido vién mém non= 6 tiét/ngay x 5 ngay/tudn x 35
tuan = 1050 tiét/ndm hoc.

+ Di vi nhan vién hanh chinh: Lam thém ngoai gios 4p dung ddi véi céc
trudng hop phét sinh nhitng cong vige mai dot xuét ngoai nhiém vu thucmg xuyen
va ngdy 1¢, tét khi duge phén cnng Nglrma"b-:;} phan c6 nhu cdu lam ngoai gits lap

dur tri hodc ké hoach (néu rd ndi dung céng viéc, so ngu'orl tham gia lam thém, thai
gian va du kién kinh phi) trinh hi€u truéng xem xét, cho y kién.
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Thoi gian 1am ngoai git khéng qué 40 gid/thang va 200 gid/ndm déi véi méi
nguoi lao déng.

Sau khi hoan thanh céng vige, ngudi/bé phan lam thém gior chuyen hd so
(gom gidy dé nghl thanh toan, dyu trufke h{}ach lam thém gi& va bang chdm cong)
dén bo phan ké toan kiém tra, cén d6i ngudn kinh phi va lap bang thanh todn tlen
lam ngoai gidr véi mirc téi da khéng vuot qui mirc quy dinh tai thong tu b
21/2025/TT-BGDDT ngay 23/09/2025 quy dinh ché d tra tidn luvong day thém gio
d6i véi nha gido trcmg cic co s& gido duc cong ldp. Viéc quy ddi cac hoat dong
chuyén mon thanh tiét day thuc hién theo Thong tu 48/2011/TT-BGDDT ngay
25/1 0;’2{]11 cua B§ Giao duc & Pao tao. Cac hoat dong chuyén mén khac do Hiéu
truong quyet dinh cén cit vao tinh chat cong viée.

Pieu 10. Cac khoan déng gép

bong BHXH, BHYT, BHTN: Theo quy dinh hién hanh

Cac khoan trich theo luong bao gdm: Béo hiém xi hdi, bao h:ern y té, bao
hiém thét nghiép, kinh phi cong doan. Cac khoan hudng ché do bao hiém xa hoi tra
thay lrong khi CBCCVC, ngucn lao dong nghi 6m dau, thai san.

3.1. Bbi tuong tham gia ché d6 bao hiém xa héi, bao hiém y té, gdbm:

a) CBCCVC va nguoi lao dong,

b) Ngudi lao dgng lam viéc theo ché do hop ddng khong xéc dinh thoi han,
hop ddng lao dong cé thoi han tir 4G 01 thang dén dudi 03 thang.(Khéng tinh hop
dong bao vé truong)

3.2. Déi tuong tham gia ché d8 bao hiém thit nghiép: Ngudi lao dong lam
viéc theo ché dé hop dong khéng xéc dinh thoi han, hodc hop dong lao dong va
hop dong lam viéc c6 thoi han tir du 03 thang dén dun‘: 12 théng.

3.3. Mitc trich nop Béo hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém thét nghiép,
kinh phi cong doan: Thuc hién theo quy dinh ctia Nha nudéc.

3.4. Quy trinh, hd so, thu tuc thue hién dbi véi cdc khoan bao hiém xa héi
tra thay lucrng (nghi 6m, nghi thai san): Thuc hién theo quy dinh cua Luét Bao
hlém xd hoi s6 58/2014/QH13 va céc vin ban huéng din hién hanh hodc stra ddi,
b sung (néu co) ctia Nha nudc,

Chém nhit trong véng 45 ngay ké tir ngay trd lai lam viée, CBCCVC, ngudi
lao déng cé trach nhiém giri hd so thanh todn ché d6 bao hiém xa hoi vé cho Ké
toan, cu thé nhu sau:

a) B&i v6i ché do thai san:

- Gidy ching sinh hoiic Gidy khai sinh (bén sao hodc ban sao cé céng
chimg) hoic trich luc Gidy khai sinh cia con;

- Glay chimng nhén phiu thuat (trong trudng hop dé md) ciia ngudi me.

b) Boi vai tnrt'fmg hop nghi do 6m dau, kham thai, hat thai: Ho6 so gom:

- Gidy ra vién (ban chinh hodc ban sao chimg thuc) dbi vm truong hop didu
tri ndi tr hodic Gidy chimg nhén nghi vige hu{mg BHXH theo méu quy dinh do co
s& Kham chira bénh cap Trm:mg hcrp ngudi lao dqng méc benh dai ngay ngoai thoi
gian didu trj noi tri con ¢6 thoi gian diéu trj ngoai tra: Phiéu hoi chén (ban sao)
hoiic Bién ban hoi chin (ban sao) thé hién thoi gian nghi viée dé diéu tri;
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Trudng hop nghi chim séc con dm: Gidy ra vién (ban chinh hoic ban sao
chimng thyc) hodc so y ba cia con (ban chinh hoéc ban sa0 chimg thre).

c) Ké toan khoéng ch1u trach nhiém vé su cham tré do CBCCVC va ngudi lao
déng khéng kip thoi gii hd so thanh toan ché do bao hiém xa hoi theo thoi gian
quy dinh.

Pidu 11. TRANG BJ, QUAN LY VA SU' DUNG PHUONG TIEN THONG TIN,
TUYEN TRUYEN, LIEN LAC:

1. Nguyén tic chung

- Phai str dung cho muc dich chung

- Bap Umng nhu cau cdng viéc, tiét kiém, tranh lang phi

2. N6i dung cu thé:

2.1. Cude phi buu chinh, Internet trang dlen tir:

Puoc thanh toan theo thuc té sir dung. Hang thang, cin cir hda don cuée phi
buu chinh do don vi cung cép dich vy thong bdo, trén co s& x4c nhin ciia Vin
phong da thuc hién kiém tra, d6i chiéu s6 hrong cong vin, tai liéu,... gbi di trong
thang, K& toan thuc hién thanh toan cudc phi buu chinh cho don vi cung cép dich

vu theo quy dinh.

2.2. Chi mua séch, béo, tap chi, 4n pham phuc vu nhiém vu chuyén moén:

- Viéc cung cép sach, bdo, tap chi, 4n phim dugc thuc hién theo nguyén téc
sau:
+ Sach, béo, tap chi, 4n phdm céc loai cung cip phai phyc vu tryc tiép cho
cac hoat dong thudc chirc ning, nhiém vy dugc giao, dam bao hop ly, tidt kiém,
hiéu qua;

+ Pam bao dép mg diy di nhu cdu theo ddi théng tin cia nganh.

+ Khéng thyc hién cung clp céc sach, béo, tap chi, 4n phdm ngoai chirc
ning, nhiém vu chuyén mon ctia don vi; CBCCVC va ngudi lao dong thuc hién
khai thc cac béao dién tir phuc vu cbng viéc, nghién ciru va tra ciru théng tin.

2 3. B phén chuyén médn chju trach nhiém mé 50 giao nhén va theo dai tinh
hinh t1ep nhén sach, bdo, tap ch1 4n phdm véi don vi cung cép va lap phiéu giao -
nhan dé 1am cién cir thanh quyét toan.

2.4 Hang thang, cén cir héa don mua sach, béo, tap chi, 4n pham cua don vi
cung tmg dich vu, trén co sO xac nhéan cua nhan vién thu vién, Ké toan kiém soét
dé thyuc hién thanh todn cho don vi cung cép dich vu.

2.5 Chi phuc vu tuyén truyén khéc: Theo thuc té trén co s& hop déng, hoic
hoa don, chung tir ha.;rp phap, hap 1€ ctia don vi cung u‘ng dich vu.

Piéu 12. QUAN LY SU DUNG DPIEN CHIEU SANG, NUOC SINH HOAT,
VE SINH MOI TRUONG

1 Nguyen tdc chung,

- Phai sir dung cho muc dich chung

- Pap ting nhu cau cong viéce, tiét kiém, tranh lang phi

2. Nbi dung cu thé

2.1. Chi phi str dung dién, nudc:
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CBCCVC va ngudi lao déng c6 trach nhiém sir dung tiét klem va higu qué
dién, nudc t;:u co quan va thye hn;n theo ding Quy ché ban hanh vé sir dung thiét
b; dién, thiét bj vin phong, hé thong am thanh va cic trang thiét bj khéc tai don vj
va cdc vin ban sira d6i, bd sung (néu co).

Miic chi thanh toén tién dién, nuéc theo thuc té sir dung cén cir chi sb sir
dung tai cong to dign, nude va don gié do co quan ¢ tham quyén quy dinh, Cén cir
héa don, chimg tir ciia don vi cung cép dién, nude, K& toan ddi chiéu thuc té sir
dung va thanh toan theo quy dinh.

Ch1 nhién liéu van hanh may phat dién tr{}ng tnrcmg hop mét dién: Theo
thuc té sir dung trén co s& s6 lugng nhién lidu tidu hao va chimg tir, héa don hgp
phap, hop 1€ theo quy dinh.

Nguédn chi tra: Ngunn ngén sach chi thuong xuyén va 1 phén tir ngudn chi
phi t6 chirc ban tri ( phan kinh phi dién nudc ting thém do té chirc bén tra) .

2.2. Chi v€ sinh, méi trudng;

Theo thue té thuc hién trén co so hop dong ca nhén: van chuyén xir ly réc
thdi, vé sinh méi trudng... Can cir hop dong di ky két, Ké toan thuc hién thanh
todn theo quy dinh.

Diéu 13. Chi viin phong phim, vit tu viin phong, photo tai li¢u, in an

- Pdi véi bd phén hanh chinh: khi co nhu ciu mua viin phong pham, vt tu
vén phong, phé t6 tai lidu, thué ngoai in &n tai liéu phuc vu hoat dong chung va
cong tdc chuyén mén cia nha trudng, ngudi/bd phén ¢ nhu cau lap du trd trinh
higu trudng xem xét, cho y kién, thuc hién mua' sdm ding quy dinh dam bao tiét
kiém, hiéu qua. Céc néi dung thuc hién: Gidy in, myc in, bat va cdc dung cy nhu:
bia kep tai liéu, ghlm may dép ghim (loai nhd), s6 céng tac, cdp dung tai liéu, hé
dan, c@p hop dung hé so, bia....trinh hiéu truong phé duyét, co diy du gidy to nhu:
Hoa don, hop dong kinh té. '

- - Dbi vm 2 to trudng chuyén mon, thu ky hoi dong, truéng ban thanh tra nha

truong sé cap gidy muc theo nhu cau thyue té dé 1am hé so khéi t6, doan thé

Ké toan can cir vao chimg tir thyc té phat sinh d& thanh toan. H6 so thanh toan
gdm: Gidy dé& nghj thanh toén, dy trd, hop ddng, thanh Iy hop ddng, héa don mua
héng.

Diéu 14- CHI CONG TAC PHI TRONG NUGC

1- Nguyén tic chung

Can cir Nghi quyet 19/2017/NQ-HEND ngay 20/12/2017 cta hoi ddng nhén
dan tinh Nghé An veé viéc ban hanh quy dinh mot s6 murc chi c6ng tac phi, chi hoi
nghi trén dja ban tinh Nghé An; Nghi quyét sb 11f2025fNQ HDND ngay
10/7/2022 clia Hoi dong nhan dan tinh Nghé An Sira ddi, bd sung mot sb Bleu cla
Nghi quyét s6 19/2017/NQ-HBND ngay 20 théng12 nim 2017 cuia Hoi ddng nhan
dan tinh quy dinh mét s6 mie chi cong tac phi, chi hoi nghij trén dja ban tinh.

Nghi quyet nay quy dinh mét s6 mic chi _cong tac phi, chi hoi nghi cla cac
co quan nha nuorc don vi sy nghiép cong lap, té chirc chinh m, td chtre chinh tri -
x4 héi, céc té chirc hoi st dung kinh phi ngan séch nha nuéc hd trg (sau day goi la
co quan, don vi) trén dia ban tinh Nghé An.
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Céc noi dung khéc khong quy dinh tai Nghi quyat nay thi thuc hién theo quy
dinh tai Thong tu s0 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 ndm 2017 ciia B Tai chinh
quy dinh ché db cong tic phi, ché do hoi ngh:, Thong tur sb 12/2025/TT- BTC ngay
19/3/2025 cua B¢ truong B tai chinh vé viéc sua doi, bd sung mét sb diéu cia
Théng tu sd 40/2017/TT- BTC ngay 28/4/2017 ‘cia B truong Bo tai chinh quy
dinh ché d6 cong téc phi, ché d6 héi nghi

2- Noi dung cu thé

2.1. Cac khoan dugc thanh toan:

- Thanh toén khodn tién ty tic phuong tién di cong tac
- Tién khcan thué phong tro

- Phu cép luu tri

- Tién thué phong nghi noi dén cong tic

- Khoén cong tac phi theo thdng

2.2. Chi phi di lai di cong tac.

2.2.1.Thanh toén theo héa don thyc té:

a) Ngudi di cong tac dugc thanh toan tién chi phl di lai bao gom:

- Chi phi chiéu di va vé tir nha haac co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cdng tdc va theo chiéu ngugc lai.

- Chi phi di lai tai dsa phuong noi dén cong tac: Tir chéd nghi dén chd lam
viéc, tir sin bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (lugt di va luot vé).

- Cudr, phl di chuyen bang phuong tién duong bd, duong thuy, duong bién
cho ban thén va phuong tién ctia ngu‘m di cong téc.

- Cudc hanh ly cia ngum di cong tic bang phuong tién mdy bay trong
trrong hop gid vé khong bao gém cude hanh ly mang theo.

Trlrcmg hop co quan, don vi noi o ngudi di cdng tac va co quan, don vi noi
dén cong tac da bb tri phucmg tién vén chuyén thl ngudi di cong tdc khong dugc

thanh toan cac khoan chi phi nay.
b) Céan cir vao tinh chit cong viéc hidu trudng s& xem xét duyét cho can b,

cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong duge di cong tac bang phuong tién may
bay, tau hod, xe 6 t6 hodc phuong tién cong cong hodc cac phuong tién khac bao
dam nguyén tic tiét kiém, hiéu qua;

¢) Quy dinh vé tiéu chufn mua vé may bay di cong tic trong nude:

Céan bg, cong chic, vién chuc va ngudi lao dong duge di cong tac bing
phuong tién may bay sé duoc thanh toan theo hang ghé thudng.

d) Mic thanh toan: Theo gid ghi trén vé, hoa don, chimg tr mua vé hop
phap theo quy dinh cta phép ludt, hoic gidy bién nhan ctia chi phm:mg tién; gia vé
khéng bao gom céc chi phi dich vy khéc nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dac
biét theo yéu cau.

Riéng truong hop vé may bay khéng bao gdm cudc hanh 1y thi ngudi di
cong téc duge thanh toan cude hanh ly theo don gia cudce hanh ly cua chuyén di va
khdi lrong hanh 1y dugc thanh toan tbi da bang khm lugng hanh ly duge mang
theo cta loai vé thong thuong khac (1a vé da bao gdm cude hanh ly mang theo).

UL guceL bdiilyg wdiliocdiliicl


https://v3.camscanner.com/user/download

2.2.2. Thanh toén khoan kinh phi sir dung 6 t6 khi di cdng téc, khoan tién tir
tic phuo*ng tién di cong tac:

Péi véi cén bb, cdng chirc, vién chire di cong tac ma tu tic bang phu'cmg
tién c4 nhén ctia minh thi dugc thanh todn khoan tién t tiic phwong tién theo mifc:
Néu noi dén lam viéc cach tru s& tir 15-20 km trong huyén la 50.000d/ngdy (luot
di va vé) va tir 21 - 50 km trong tinh thi 100.000 déng/dot, néu di cong tac khac
tinh ma ty tic phuong tién ca nhan cua minh thi dugce thanh toan khoén tién tu tic
phuong ti¢n bing 0,2 lit xdng/km tinh theo khoang cach dia gioi hanh chinh va gia
xdng tai thoi d1em di cong tac.

2.3. Phuy cép luu tra

Phu cép luu tri 13 khoan tién hd trg thém cho ngudi di céng téc ngoai huyén
ngoai tien luong do co quan, don vi cur ngum di cong téc chi tra, duoc tinh tir ngay
bt ddu di céng tdc dén khi két thic dot cong tc tré vé co quan, don vj (bac gom
thoi gian di trén ducmg, thoi gian luu tri tai noi dén cong tac). Mirc phy cép luu tri
dé tra cho ngudi di cong téc: 300.000 déng/ngay.

Trucmg hop di cung tac ngoai huyén trong ngay (di va vé trong ngay) muc
phu cép luu trd: 100.000 dongfngucﬂngay

2.4.Tién thué phong nghi noi dén cong téc

Nguoi di cdng téc khi phat sinh viée thué phong nghi noi dén cong tac thi
dugc thanh toan tien thué phong nghi theo mét trong hai hinh thirc: Thanh toan
theo hinh thirc khoan hoéc thanh toan theo hdéa don thuc té.

* Thanh toan theo hinh thirc khoan

- Bi cong téc & quén, thanh phé thudc thanh phé truc thude trung wong, mirc
khodn: 600.000 dong/ngay/ngudi.

- Pi cong téc tai cdc tinh, mirc khodn: 500.000 ddng/ngay/ngudi.

* Thanh todn theo héa don thye té:

Trong truong hop ngudi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thirc
khoén thi dugc thanh todn theo gid thué phong thuc té (c6 hoa don, chimg tir hop
phép theo quy dinh ciia phap luat) do thu truéng co quan, don vi duyét theo tiéu
chuén thué phong nhu sau:

- Pi cong tac tai cdc quan, thanh phé thuge thanh phé truc thude trung vong:
1.400.000 ddng/ngay/phong theo tidu chuén hai nguoi/mét phong.

- Bi cong tac tai céac tinh con lai: 1.100.000 dong/ngay/phong theo tiéu
chuén hai ngudi/mot phong.

* Truong hop ngudi di cong tac thuje ddi tugng thué phong nghi theo tiéu
chudn 2 ngudi/phong di cong tdc mét minh hodic doan cong tac c6 € ngudi hodc 1&
ngudi khac gioi, thi dugc thué phong riéng theo mirc gid thué phong thue té nhung
t61 da khong duge vuot mite tien thué phong ctia nhitng ngudi di cung doan (theo
tiéu chudn 02 nguoi/phong).
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* Cac mirc chi thanh toén tién thué phong nghi tai khoan nay la mirc chi téi
da da bao gom céc khoan thué, phi (neu c0) theo quy dinh cia phap luat.

* Truong hop ngudi di cong tic do phai hoan thanh céng viée dén cudi
ngay, hodc do chi dang ky dugc Phu'nng tién di lai (tau hoa, 6 t6) tir 18h dén 24h
ciing ngay, thi dugc thanh toan tién nghi cla nira ngay nghi them (bao gdm ca hinh
thirc thanh toén khoén va thanh toan theo héa don thyuc té) lm da bing 50% mirc
thanh todn khoan tién thué phong nghi tuong tng clia timg ddi tugng; khong thanh
toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau hoa,
thuyén, tau thiy, 6 t6 va céc phuong tién di lai khac.

+ Chiing tir lam can cir thanh toan tién phu cdp luu tri, tién thué phong ngi
la Quyet dinh cir di cong tic hofic gidy rnm cong vin triéu tap co bat phé theo quy
dmh gla}r di dudng c6 ky duyét, déng d4u ctia Hiéu trucmg va ky x4ac nhén, dong
ddu ngay dén, ngdy di cia co quan noi cén bd den cong tac (hoac cua khach san,
nha khach noi hru tr) va hod don hop phép ( Néu c).

2.5. Khoan cong tac phi theo thang

- Poi véi can bo, vién chirc, ngudi lao dong phai thuong xuyen di cong tac
Iuu dong trén 10 ngayfthang thi dugc thanh toan khodn cong tac phi dé hd trg tién
gUri xe, xdng xe theo miec:

- Mic khoan: 700.000 d/ngudi/théng, 4 ap dung cho Hiéu trudng, Ké toan

- Chitng tir thanh to4n: Bang ké thoi gian di cdng tdc theo thang c6 xéc nhén
cuia bé phén chuyén mén va cac minh ching kém theo.

3. Ching tir thanh toéan:

- Gidy dé nghj thanh toan.

- Gla}' di dl.mrng theo dung mau quy dinh do Higu truéng cap co ghi day du
chir ky ngay thang cép gidy, ngay di ngay dén, noi di, noi dén, ndi dung di cong
thc va c6 dong ddu xdc nhén ctia don vi dén cong téc cla timg dot cong tac.

Néu di cong téc do S& GD&PT didu dong thi phai c6 gidy didu dong, don vi
s& khong thanh todn cho 1an di cong téc bj sira chita ngay thang di cong tac.

- Pi cdng tac & nhilng noi ma c'én phai di tir ngdy hom trude va vé sau mét
ngay so voi thoi gian cong téc thuc té thi phai xin y kién va duge sy dong y cia
hiéu trudng mai duge thanh toan cho ngay di doé.

- Bi cong tac theo doan nhl.r thi hoc sinh gi6i...thi phai c6 du todn cu thé clia
timg dot di va thanh todn theo s6 phat sinh thuc té trong pham vi dy toan duoc
duyéet,

- Vé tidu chuén str dung cdc phuong tién di lai khi di cong tic clia can b,
vién chirc va nguoi lao dong:

+ Trong qua trinh di cang tac, néu xét thay can thiét phai di bang phuong
tién thué muén dé giao dich cbng tac phai trinh Hiéu terrng xem xét phé duyét
trude khi di cong tdc va s& thanh toan theo chi phi thuc té gom ching tir nhan tien
vén chuyén clia chi xe va hop ddng xe (néu c6)
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+ Trudng hgp don vj thanh toan theo gia thué phong thuc té thi phai cé hoa
don hop phap, hop 1€.

+ Di cbng tac ngoai tinh (theo diéu déng clia S, Phong) c6 sy hudng din
thém cua So, Phong.

Nguén di cong tac phéi cé trach nhiém ké khai trung thuc vé thoi gian di

cong tac. Néu phat hién ké khai khéng dung su thét thi can bd do phai chiu ky luat
va chiu trach nhiém hoan tra lai cho don vi s tién ké khai vuot quy dinh so véi

thuc té.

Luu y: Can bg, cong chirc, vién chic sau khi di cong tic phai hoan thanh hé
so ndp cho ké todn dé glal quyet ché db. Pon vi khong chiju trach nhiém tthanh
todn néu cham tré sang quy sau.

Piéu 15. Chi dao tao Boi duding can bo, vién chirc

Céng chire, vién chic va ngudi lao dong dugc co quan cd thdm quyén cir di
dio tao, bdi dudng duge hd tro kinh phi theo quy dinh tai Théng tu s6 36/2018/TT-
BTC ngay 30/3/2018 cta By Tai chinh vé viéc huéng dan lap dy todn, quén ly, sir
dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac Bao tao, bdi dudng CB va CC, VC.
Miic hé trg khdng qua quy dinh tai Théng tu s0 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017
cua Bo Tai chinh.

- B6i tugng trong quy hoach ngudn va can bd quan ly ciia nha trurdmg hodc
céc 16p bdi dudng duge cép trén diéu dong cir di hoc: Thuc hién theo cic van ban

quy dinh cua nha nudc.
- Béi tugng gido vién di hc;-c thac si, nang cao trinh d6 do nha trudng cir di hoc

duge hucmg luong co ban phu cép ding lop (neu tham gia giang day tai truong mét

sb tiét) va céc loai phy cép theo luong khac néu cé.
- Péi tugng tur nguyen di hoc: c4 nhan phai tu tic hoan toan kinh phi va

hoan thanh nhiém vu duge giao. Hoc tdp trung ngén han dudi 3 thang dugc nhén
lwong va céc khoan phu cdp theo lrong. Hoc tdp trung tir 3 thang trd 1én khéng
tham gia cong tdc & truong dwoc hudng lwong co ban khong huong phu cép wu dai
va céc loai phu cép khdc.

- Gido vién di hoc nang cao trinh do theo dot (hoc tir 1 ngay trd 1én) theo
cong van diéu dong cia So, phong gido duc thi dugc hd tro tién tau xe mot lugt di,
vé. Nha truong chi hé trg mét phan tién #n trong thdi gian di hoc tap trung s tién
khéng qua 150.000d/ngay.

- Kinh ph1 dao tao CBCC ¢ trong nude duge b tri trong du toan hang ndm
ctia don vi quan Iy CBCC va duge str dung dé chi cho céc noi dung sau:

+ Chi phi dich vy ddo tao va cac khoan chi phi bt budce pha: tra cho céc co
s¢ dao tao: Theo héa don clia co s¢ dao tao noi CBCC duge ctr di dao tao hodc
theo hop ddng cu thé do cép c6 thAm quyén ky két;

+ Chi hd tro kinh phi mua tai lidu bét bude: can clr kha ning ngén sich dugc
giao, cin cir vao chimg tir, héa don hop phép thi truéng co quan, don vi quyét

DUQC quet bang vamocanner


https://v3.camscanner.com/user/download

dinh mirc chi hd trg kinh phi mua tai ligu hoc tap bt budc cho déi twgng duoc cir
di déo tao cho phu hop.

* Tép huan chuyén mon:

- Cép xd: Ho trg kinh phi cho gido vién, nhan vién di tip huin nang cao
chuyén mén nghiép vu trong huyén khéng qua’150.000d/ngdy véi quing duong
trén 15 km.

- Cép trudng:

+ H& trg can bd gido vién giang day: 200.000 dong/ ngay

+ Hb tro cén bd gido vién day hdi thao, chuyén d& sinh hoat chuyén mén
200.000 déng/ tiét.

+ HJ trg gido vién tién nuc'm udng: 30.000 déng/ ngay.

- Kinh phi: Trich tir nguc:n quy phit trién sy nghlep
Piéu 16. Clu thanh todn tiép khéch, hdi nghi, tong két, I hoi.

1- Chi tlep khach:
- Can cir thuc hién: Théng tu sb '?IJ’ZOIBHT BTC ngay 10 thang 8 nim

2018 ctia B trudng Bq: Tai chinh quy dinh ché dé tiép khach nudc ngoai vao lam
vlec tai Vlet Nam, ché do chi t§ chuc Hm nghi,+hdi thao quoc té tai Viét Nam va
ché do tlﬂp khéach trong nudc; Nghi uyet 07/2019/NQ-HDND ngay 12/07/2019
cia hoi dong nhén dén tinh Nghé An vé viéc ban hanh quy dinh mirc chi tiép khach
nuéc ngodi, td chire cac hdi nghi quéc té va tiép khach trong nude 4p dung trén dia
ban tinh Nghé An.

- Khi co khach den cong téc tai trudng, cdn cur m;u dung, dbi tuong, cac bd
phan c6 lién quan lap gidy dé nghi nep khach (theo mau) dé xudt Hiéu trudng phé
duyét, chuyén Vin phong dé bd tri tiép khéach.

- Viéc tiép khach can phan cong cu thé dai dién lanh dao Trudng va cac
Tofnhom lién quan dé cé hinh thire tlep hop 1y, vira dam bao mbi quan hé cong tac,
vira tlet kiém kinh phi. Néu tiép qua dinh mic dugc phé duyét thi ngudi truc tiép
cuge tle.p khach dé chiju trach nhiém thanh toén phan chénh léch.

- Pinh mirc tiép khach

+ Khéch dén tham va lam viéc binh thudng tién nude ubng giai khét khéng
qua 30.000 dongfngucm’bum (nira ngay)

+ Khéch dén lam viéc & lai can phai moi in trua khéch theo mic chi toi da
khéng qua 300.000 déng/sudt ( dd bao gdm dd uong )

- Chi bdi dudn glang vién, béo cdo vién doi voi cde cude hup tdp huan
nghiép vu, cac IUP phd bién, quén triét trién khai co ché, chinh sich ctia Pang va
Nha nudc; chi boi duang béo cdo vién theo mirc chi quy dinh tai Thang tr sb
139/2010/TT-BTC ngay 21/9/2010 ciua B Tai chinh mic chi khéng qua 60.000
dengftlﬂt
- Diéu kién thanh toan:

+ Céng van, glay glcu thiu lam vigc (ban chinh néu cb ).
+ Gidy dé nghi tiép khach theo miu.
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*+ Higu trudng giao cho vin phong hodc céc bd phan lién quan bd tri moi com
khach darn bao lich su, tiét kiém va trong dinh mic quy dinh; Thu tyc thanh toan:
Sau dot t1ep com khac:h khong qué 5 ngay, ca nhan phu trach ndp hod don chi tlep
khach va céc loai gidy t& nhu céng van hodc gidy gioi thiéu, GIE}’ dé nghi uep
khach vé bo phan tai vu dé theo doi va thanh toan. Néu dé qua thoi han trén ma
khéng c6 ly do chinh déng va khéng dugc thu trudng cho phép thi khéng duoc
thanh toan.

2- Chi t chirc cic ngay le, hoi, hoi thi
Thuyc hién theo Théng tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 va Thong tu

12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 ctia BO Tai chinh Quy dinh ché d¢ cung tac
phi, ché d¢ chi td chirc cac cudc hdi nghi dbi véi céc co quan nha nuéc va don vi

su nghiép cnng lap;

Céc cudc hdi nghi nhu: Hji nghi so két hoc ky I, tong két ndm hoc, 18 ky
niém 20/11, ngay 1€ khai giang, Hoi nghl CBVC déu nim hoc:

- Ma két, hoa tuoi: 500.000d/14n;

- Chi giai khét giita glcr 50.000d/mot budi (nua ngay)z’da: biéu

- Chi boi dudng glang vién, bdo cdo vién ddi vi céc cude hop tap hudn
nghiép vy, cac 16p pho bién, quén triét trién khai co ché, chinh sich ctia Pang va
Nha nudc; chi boi ducmg bdo céo vién theo mirc chi quy dinh tai Thong tr sd
139/2010/TT-BTC ngay 21/9/2010 ciia B6 Tai chinh mirc chi khéng qué 60.000

dong/tiét.
- Chi keo banh cho tré khéng qua 5.000 ddng/chau/ngay ( KP Ban dai dién

CMHS)

- Chi Co s& vat chat: Thué loa méy, rap che, trang phuc van nghé: Theo gia
ca hién hanh.

- Sau khi két thic Hbi thi, 1& hoi cac ca nhén lign quan 13p hd so thanh todn
theo quy dinh hién hanh.

*Hb so thanh todn tién hdi nghi, tip hufin gdm:

- Gidy dé nghi thanh toan;

- Vin ban, ké hoach td chirc hdi nghi, tip huan;

- Héa don chimg tir chi phi, bang thanh todn ky nhan tién mit (néu c6)

A . - b -‘ - L4 - L r -~ - L
Pitu 17. Ché d$ lam viée va ché d§ thanh todn d6i véi cin bd cdng chire,
vién chiie:

TAt ca can bd glao vién, nhéin vién trong bién ché huong lucmg NSNN néu
thuc hi¢n du ngdy cong déu duge tra luvong, phu cip chire vu, phu cap wu dai, dong
bao hiém hang thing theo ding ngach béc, chirc vu theo ding quy dinh cta nha

nudc.
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1. CBGVNV dwgc nghi viée riéng ma vin hwéng nguyén lrong trong
nhitng trudng hop sau day:

+ Két hon: nghi 03 ngay;

+ Con két hon: nghl 01 ngay;

+ Bo dé, me dé, bd vg, me vg hoic bé chdng, me chong chét; vo chét hodc

chdng chét; con chét: nghi 03 ngay.

- CBGVNV dugc nghi khong hudng luong 01 ngay va phai théng bdo vai
nggrfri s_fr dung lao c}f}ng khi 6ng ndi, ba nai, f;"mg ngoai, ba ngoai, anh, chi, em ruot
chet; bo hodc me ket hon; anh, chi, em rudt két hon.

- Can bg, gido vién, nhén vién cé con nhé dudi 1 ndm duge nghi 60 phit/ngay
cho con bu. ;

- Gido vién nghi sinh c6 thoi gian nghi sinh tring vdi thoi gian he thi dugc
nghi hing ndm theo diéu 111 va diéu 112 ctua B6 luat lao dong.

- Céc truong hop dic bigt khac do thu truong co quan Quyét dinh, cac gido
vién c6 thé hé trg cho nhau theo quy dinh di dugc thong nhét trong tap thé.

2. Can bd, gido vién, nhan vién nghi viéc ngoal quy dinh trén déu phai trir
tién luong theo quy dinh. Néu nghi 6m phéi co gidy cua bénh vién va duge dugc
huéng lvong BHXH khi CB, GV, NV c6 day du ho so nghi theo ché dé quy dinh

3. Ché a9 nghi cong tic dé di hoc ning cao trinh df:

Nha trudng luén tao diu kién cho CBGVNV di hoc néing cao trinh do chuyén
mén nghiép vu .

- Hoc dai han trén 3 thang: Pugc nhin luong hang théng, khong dugc hudng
phu cdp uu dai

- Hoc ngan han duéi 3 thang: Pugc nhén luong va cac khoan phu ciip hang
thang .

4. Ché d¢ giam gio' day va quy d6i mdt s6 hoat déng chuyén mén khéc ra
gio day

Ché do giam gid day ddi véi gido vién lam cong tdc kiém nhiém thyc hién
theo Thong tu 48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 ciia B4 Gido duc & Pio tao:

a.Gido vién kiém nhi¢m céng téc bi thu chi by nha truong, chi tich hi dong
chuyén mén, chi tich Hoi dong trudng, thu ky Héi dong trudng, duge gidm 02 git
day/tuan (1 thfmg dugce giam 1 ngay )

b.Gido vién kiém nghlem truéng ban thanh tra nhin dan dugc giam 2 gi¢

day/tuén(1 thang duoc giam 1 ngay) A
¢.Gido vién kiém nghiém t6 trudng chuyén mén dugc giam 3 gi day/ tuan(

1thang duge giam 1,5 ngay)
M&i gido vién khong ki€m qué 02 chic danh va dugc hudng ché do giam gio

day & chirc danh cao nhat.
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Nha ln.n:mg 551::- XE:p hé tro gicr day cho céc dnng chl lam cung tac kiém
nghiém dé cac dong chi c6 thoi gian hoan thanh hd so sb sach va céc cong viée
khéc, trong diéu kién khong bé tri sip xép dur,w thi s& tinh thira gmr cho cac ca
nhén lién quan theo dinh mirc quy dinh. Théi gian chi tra téi da: 35 tuan/ nam hoc.

Didu 18. Mua siim, sir dung, bio dudng, sita chira trang thiét bj quin Iy
tai san cong

- Céc cé nhan dugc trang bi mdy vi tinh, mdy in phai thuc hién ﬁung quy trinh
ky thudt st dung may, tit nguon dién khi kh{mg st dung (ké ca trong gitr lam viée
va khi hét gitr lam wﬁ:c) Chi str dung may moc thiét b, mang internet phuc vy cho
cong viéc chuyén mon.

- Cac bd phan xdy dung ké hoach bao tri bdo ducmg hang ndm cho may méc
thiét bj dam bao su dyng lau bén; xdy dung quy ché bao quan, str dung méy moc
thiét bj va quy ché quén ly, sir dung internet.

- Khi ¢6 sy cb may moc thiét bi, cac cd nhan phai bdo cho nha truong biét de
xir 1y. Truong hop cén thiét phai thué ngnal stra chira thi phai lap du tru chi tiét
trinh Hiéu truéng phé duyét, thuc hién sira chira dam béo tiét ki¢m, higu qua, cé
dAy du thi tuc thanh todn, néu gié trj 16n phai c6 hop dong kinh té.

- Mét mat, hur hong tai san do nguyén nhén chi quan ca nhan giy ra thi ca
nhan phai chiu trach nhiém stra chita, boi hoan.

- Can bd, GV, NV nghi huu theo che dé hoic chuyén cong tac phal ban giao
toan bo tai san cho nha trudmg. Thanh phin ban giao phai c6 chimg kién cta hoi
dong k1em ké tai san, bién ban ban giao tai san chuyen b6 phan tai vu 1 b dé ghi

chép sb sach ké toan.

- Khi co sy co hu hong cong trinh v¢ sinh, dién nudce ... thi phai ldp béo céo
hién trang ctia thiét bj hu hong; 14p t trinh dé nghl dy toan trmh higu trudong phé
duyét, c6 day du thi tuc thanh todn nhu hop ddng kinh té, nghiém thu, thanh Iy,

hoa don.

- Thuc hién mua sim theo ding dinh muc theo quyét dinh s8 50/2017/Qb-

TTg ngay 31/12/2017 ctia Thu tudng Chmh phu quy dinh tiéu chudn dinh mic vé
may méc th:et bj, Khi c6 phét sinh nhu cdu mua sdm, stra chita ngudi (b phan) sir

dung lap gidy dé xuét gtri hiéu truong. Hiéu trudng giao bo phén phu trach co s¢
vit chit (chuyén mén) khéo st hién trang (c6 bién ban kém theo) va trinh higu
truong phé duyét. Ho so thanh toan gom c6: bién ban khéo sat hién trang, gidy dé

xuat, du tri mua sim, hop dong kinh té, nghiém thu thanh ly, héa don.

Diéu 19, Kinh phi té chire cic cude thi cap trudng.

Céc cudc thi td chirc cAp trudng phai dugc cép trén chi dao thuc hién.

\a\ §6 2 /%
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1- Cin cir thue hién: Nghj quyét s6 13/2022/NQ-HPND ciia tinh Nghé an
ngay 14/7/2022).
2. Dinh mic va Noi dung céc cude thi.
- Cac cudce thi: Thi van nghé, rung chuéng vang, an toan giao théng, chim sang
kién kinh nghiém.
- Kinh phi Ban coi thi, chdm thi: ( Du kién trich tir nguén chi khac hoic quy
trich 14p bo sung thu nhap)
+ Trudng ban: khong qué 207.000
+ Trudng ban: khoéng qua 207.000 d/ngudi/ ngay.
+ Pho ban: khéng qua 195.000 d/ngudi/ ngay.
+ Uy vién, thu ky: khong quéa 165.000 d/ngudi/ ngay.
- Kinh phi khen thuéng duogc trich tir qui khen thuéng trich 1ap cudi nim. (Quy
dinh tai phan quy khen thudng)

PHAN C - TIEU CHUAN, CHE PQ, PINH MUC CAC KHOAN CHI
THUC HIEN KHONG TU CHU

Piéu 20. Ciic ngudn kinh phi Nha nuée cap cé muc tiéu

- Ngudn kinh phi: Gém céc nguon kinh phi r:.ap nhu mién gidm hoc phi, hé tro
chi phi hoc tap, kinh phi hd tro tré khuyét tat, hd tro an trua cho tré 3,4,5
~ tudi, tién khen thudng danh hiéu thi dua niim hoc...

- Pinh mire chi: chi theo quyét dinh ctia UBND x4 Huing Chau va céc van ban
quy dinh ( Nghi dinh 105/2020-CP ngay 08/09/2020; Nghi dinh
238/2025/ND-CP; Thong tu s6 42/2013/TTLT-BGDPT-BLDTBXH-BTC
ngay 31/12/2013)

PHAN D: CAC KHOAN THU DICH VU, HO TRQ, PHUC VU HOAT
PONG GIAO DUC VA THU TU NGUYEN

Piéu 21: THU DICH VU PHUC VU, HO TRQ HOAT DONG GIAO DUC

Cin cir Nghi quyét 31/2020NQ-HPND ngay 31/12/2020 ciia Hoi déng nhén
dan tinh Nghé An vé viéc quy dinh mitc thu ti da cdc khoan thu dich vu phuc vu,
hé trg hoat ddng g:au cluc clia nha truong dbi véi co s& gido dyc cong lap, mite thu
dich vu tuyén sinh c4c cap hoc trén dia ban tinh Nghé An;

Cén cir Nghi quyet sb ISKZGZZINQ HDND ngdy ngay 14 thang 07 nam 2022
vé viéc sira déi, bd sung diéu 2 nghj quyet s6 31/2020/ NQ- HDND ngay 13 théng
12 ndm 2020 cua hoi dong nhén dan tinh quy dinh muc thu tm da cac khoan thu
dich vu phuc vy, hd tro hoat dong gido duc ctia nha truong ddi vdi co s& gido duc
cAng 1ap; mirc thu dich vu tuyén sinh céc cdp hoc trén dia ban tinh Nghé An;
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Cén cir Cong van sf:: 2566/SGD&PT-KHTC ngay 05/9/2025 cia S& Gido
duc va dao tao Nghé An vé viéc huéng din thuc hién céc khoan thu, chi tai cdc co
s gido duc cdng lap trén dia ban tinh Nghé An nim hoc 2025-2026

Truomg MN Diéq Truong thoa thudn vai phu huynh hoc sinh thu cic khoan
thu dich vu phuc vy, ho trg hoat ddng gido duc nhu sau:

1- Khoan thu dé td chive ban tra:

- Tién #n hoc sinh: thu dui bi chi ddm béo dinh dudng cho hoc sinh. Nam hoc
2025-2026 théa thuén muc thu 20.000 d/ngdy. ( Dy kién tang 22.000 d/ngay tir
thoi didm da théng nhat véi phy huynh théng 1 11’2025}

- Tren chi phi phuc vu tb chirc ban tri: thuc hién theo ké hoach ban tri durgc
thong nhat véi phu huynh hoc sinh dau c4c ndm hoc. Mitc thu, chi theo thoa thudn
gitta phy huynh va nha tnwng Kinh ph1 sur dung theo nguyén tic thu da bu chi.
Céc néi dung chi: tra tién cong thué ngudi ndu #n; nude udng, nudc in va chi phi
t6 chic ban tra khac. Mirc thu dd thoa thuan nam la hoc 2{]25 2026
120.000d/thang/ hoc smh S6 thang thu theo thang thuc hoc. Véi mitc tién cong
cia 8 nhdn vién nfu #n 13 5.000.000d/ngudi/thang, phu trach bép 12
5.300.000d/ngudi/thang.

- Tién mua sém d6 ding bén trG ding chung Mirc thu, chi theo thoa thuén
gifra phu huynh va nha truong. Mirc thu: Déi véi tré Nha tré 160.000 d; Pbi vai
tré Nha tré 110.000 / hoc sinh/ ndm hoc. St dung dé mua sém, bé sung, thay thé
nhitng dé dung c4 nhan, vat dung ding chung phuc vu cdng tdc ban trd trong nam
hoc.

2- Khoin thu dé to chirc hugt dong gido duc ting cudng: N
7

2.1. Thu thoa thuin day tleng anh ting cudng ;
K& hoach kinh phi va thoi gian hoc: :

- Hoc phi tinh theo tiét: 22.000 d/tiét hoc la gléo vién nguoi Vigt Nam; 40.000 \%

d."liét hoc I4 gido vién ngudi nude ngodi ( Bao gnm ca tién tai ligu)

- Ké hoach thu: Thu theo k¥ ( chia thanh 2 ky, m6i ky 35 tiét )
- 86 hoc sinh du kién dang ky hoc:110 tré; So tiét dy klen hoc: 70 tiét
- Du kién thu: 110 chau x 22.000 d/ chau/ tiét X 56 tiét+110 chau x 40,000 d/ chau/

tiét x 14 tiét = 197.120.0004

- Dy kién chi:
STT Néi dung Phuong 4n | Dy kien chi
chi
1 Chi h6 trg co s& vt chat 5% 9.856.000
'Chi nap thué thu nhap doanh nghiép 2% 3.942.400
3 Chi cﬁng téc tuyén sinh va cho tré vao hoc tiéng | 8% 15.769.600
Anh ctia cac Gido vién chl nhiém lép cliinfile
4 Chi cong téc quan i nhé trudng 5% 9.856.000
5 Chi tra luong cho gido vién trung tim ticng anh | 80% 157.696.000
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L | Tong chi

[ 100%

197.120.000 |

2.2. Thu théa thuin day niing khiéu (Mia hojic Erobic)

K.é hoach kinh phi va thoi gian hoc:
- Dy kién ca khéa: 50 tiét, mbi tufin 2 tiét
- Hoc phi :16.000 d/ tiét/ tré
- 86 hoc sinh dang ky hoc: 50 tré

- Dy kién thu : 50 chdu x 16.000 d/ tré/ tiét x 50 tiét = 40.000.000 d

- Dy kién chi :
STT Néi dung Phuong 4n chi | Dy kién chi
1 Chi h6 trg co sé vt chat 5% 2.000.000
2 | Chi nap thué thu nhip doanh nghiép 2% 800.000
3 Chi cong tac tuyén sinh va cho tré vao hoc miia | 8% 3.200.000
ctia cac Gido vién chi nhiém 16p L |
4 Chi cong tac quén i nha trudng 5% 2.000.000
5 Chi tra luong cho gido vién trung tim 80% 32.000.000
Tong chi 100% 40.000.000

Pi¢u 22: Ngudn viin djng tai trg gido duc.

- Cén ctr Thc-ng tr s6 16/2018/TT-BGD&DT ngay 03 thang 08 ndm 2018 cua
B¢ Gido duc va Pao tao Quy dinh vé tai trg cho cac co s& gido duc thudc hé thong

gido dyc qudc dén;

- Ciin cr cong vién sb 2354 ngay 10 thang 12 nim 2018 ctia S& Gido duc va
Pao tao Nghé An vé viéc thye hién Thong tu 16 cia B gido duc va Dio tao;

- Cén cir Cong vén s6 45/UBND-VX ngay 04 thang 01 nadm 2019 cia UBND
tinh Nghé An vé viéc thuc hién Thong tu s6 16/2018/TT-BGDBT va mét s6 chi

truong, chinh séch thuc hién trong gido duc;

Cén ci Cong vin su 2566/SGD&DT-KHTC ngay 05/9/2025 cia S¢ Giao
duc va dao tao Nghé An vé viéc hudng dan thue hién céc khoan thu, chi tai cic co
s& gido duc cOng 14p trén dja ban tinh Ngh¢ An nim hoc 2025-2026. Piu  nim
hoc nha trchmg phdi hop véi 'Hgi cha me hoc sinh thyuc hién khao sat hién trang co
s& vat chét va lap du théo ké hoach mua sém stra chita va vén dng, trinh UBND
Xa Hung Chau Néam hoc 2025-2[}26 Truong MN Dién Trudong da xay du’ng du
thio ké hoach vé viéc van dong nguon tai trg. Theo do, sau thr.n gian niém yét cang
khai dy thio ké hoach dé Iay ¥y klen gop y nha trrdng tién hanh hoan thién ké
hoach va chér phé duyét cuia cdc cdp mdi trién khai thuc hién.

PHAN E - Xdc dinh va phéin phdi kinh phi tiét kiém
Diéu 23. Xdc djnh kinh phi tiét kiém
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Ket thuc ndm ngin sach sau khi hoan thanh céc nhiém vu cong viéc dugc
giao, néu sb chi thuc té thap hon du todn kinh phi dugc giao thuc hién ché db tu
ch thi phén chénh léch nay duge xdc dinh la kinh phi tiét kiém duoc.

Kinh phi Dy toian duge S6 chi huat dong thuong
tiet kiém _  giao xuyén thye té trong nim
duwgc trong - twr chii trong nam ) (trén phﬁ’n giao thuc hién tw
nam (theo OD giao) chu)

Kinh phi giao thue hién ché d6 tu chu d6i véi céc nhiém vy trong nim nhung
dén cudi nam chua hoan thanh, chua trién khai phai chuyén sang nim sau dé tiép
tuc thuc hién, khéng dugc xéc dinh 1a kinh phi tiét kiém.

Piéu 24: Trich ldp cic quy

Trudng Mim non Dién Trudng thudc don vj sy nghiép cong tu dam bao mot
phén chi thuong xuyén theo quyet dinh so 741/Qb-UBND ngay 22/03/2023 cla
UBND Huyén Dién Chéu vé viéc giao quyén tu chii vé tai chinh cho cdc co quan
quén ly hanh chinh va cac don vi su nghiép cong lap: (Thudc don vi nhém 3) don
vi ty bao dam tir 10% dén dudi 30% chi thm‘.mg Xuyén.

Kinh phi tiét ki¢m dugc tir ngudn ngan sich chi thudng xuyén g1ao tu chi
trong ndm tai chinh s& tién hanh trich 1ap quy; Hiéu trudng s& cén cilr vao tinh hinh
thue té dé ra Quyét dinh phan b ey thé bang vén ban.

Cée viin ban lam ciin cir dé trich lap:

Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21!6;’2{}21 cia Chinh phu quy dinh co
ché tu chu clia don vi su nghiép céng lap

Can ctr Thcmg tr 56/2022/ TT-BTC ngay 16/09/2022, thomg tu ercrng dan
mét s6 ndi dung Ve co ché tur chi tai chinh ctia don vi sir nghiép cong lap; xir Iy tai
san, tai chinh khi t& chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

Nha trudng du dinh trich 14p, phan phéi sir dung céc quy nhur sau:
1. Trich quy phét trién hoat dong sw nghiép:

- Mire trich: la don vi tir 10% dén dudi 30% chi thudng xuyén, mic trich téi
thiéu bang 10% s6 kinh phi tiét kiém duoc trong nam.

- Céin ctt trich: Bang x4c dinh két qua tiét kiém chi ngan séch nim 2025

- Noi dung chi:

Diing dé mua sim, déu tu, stta chita xay dung va nan g cap co s vit chit phuc
vu hoat dong su nghlep ciia nha trudng. Chi dp dung tién b khoa hoc cong nghé
va cong téc day va hoc, ho trg kinh phi dao tao, tdp huén ning cao trinh dd chuyén
mén nghiép vu ciia CBGV.
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Miic chi hé trg hoc tap nang cao trinh dg chuyén moén nghiép vu dugc thuc
hién theo quy dinh va tly vao so tién tiét kiém cia don vi:
Chi hd trg hoc tap tai cap Tinh: khong qua 300.000 dbng/ngay; tai cip xa:

khéng qua 150.000 dong/ ngay.
Chi day thé day nghiém, day hoi thao: hd trg gido vién khong qué 200 000

dong/ tiét day. Khoan ho trg tién mua nguyén vat liéu lam d6 dung phuc vu tiét day

thé nghiém, hm thao: khong qua 500 000 ddng/ tiét day.
Chi trién khai cdc chuyen dé cap trucmg khéng qua 200.000 ddng/ chuyén dé.
Chi hd tro tién nudc cho gido vién hoc chuyén dé cip truong khéng qua

30.000 dongf ngay.
Chi ho trg cho glao vién 6n luyén tham gia thi GVG chp xa: khéng qua

500. 000 ddng/ngudi; cap tinh: khéng qua 1.000.000 dong/ ngudi. ( Bao gom ca
tién dd dung).

2.Trich quy bo sung thu nhép va chi thu nhip ting thém:

- Miie trich: Trong thoi gian Chinh phu chua ban hanh che d6 tién luong
theo Nghi quyét s6 27-NQ/TW, trich lap quy bd sung thu nhip tdi da khong qua 2
lan quy tién luong ngach, bac, chite vy, cic khoan déng gép theo tién luong va céc
khoan phu cédp do Nha nudc quy dinh. K& tir thoi diém ché db tién Iwong do Chinh
phit quy dinh theo Nghi quyét s6 27-NQ/TW c6 hiéu luc thi hanh, thuc hign chi thu
nhdp binh quan ting thém khéng qua 0,3 lan quy luong co béan cua vién chirc,
nguoi lao dong cua don vi.

- Poi twgng thude dién xét:

La cén bd, céng nhan vién, gido vién dang cong tac tai truong ( Hop dong lam
viéc hudng luong ngan sach nha nudc)

- Pbi twgng khong thude dién xét:

+ Vi pham dudng 16i, chinh sich clia Dang, Phép luét cia Nha nuée, vi pham phap
luat cong chiic bj hi dong ky luat xét tir khién tréch trdr 1én.

+ Can b0, gido vién, nhdn vién hgp dc"mg cd thoi gian cdng tac chua di 12 thiang
tinh tir ngay hop dong.

- Phwong 4n chi tra:

Viée tra thu nhap tién luong ting thém phai dam bao nguyén tic gin véi s6
luong chét luong, hiéu qua céng tac va mirc d6 déng gdp clia can bg, cong chire va
ngudi lao dong. Can cur vao nhiém vu duge phan cong va két qua cong tac trong
nam, bo phan Tai vu phoi hop bé phdn chuyén mén xem xét, trinh Lanh dao miic
chi thu nhép tdng thém cho tirng ca nhan.
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+ Mibc chi trd thu nhdp ting thém theo loai vién chirc: Trén co s¢ két qua
binh xét thi dua hang ndm da dugc cong nhan lam co s& phén loai cén bg, cong
chue:

Loai Hoan thanh xuét séc nhiém vu (Loai A): gbm cén bd, cong chirc dat Chién sy
thi dua co s& hodc Gidy khen cap x4 tré 1én; cé tham gia 1am céc cOng viée kiém
nhiém, lam viéc vugt mic thai gian quy dinh cia Luét lao dong ( tir 100 gi¢r tro
1én/ ndm hoc)

Loai Hoan thanh Tét nhi¢m vy (Lca: B) gum can bg, cong chirc dat Gido vién
day gioi cac caP, c6 nhiéu thanh tich néi bét trong nim hoc nhung khéng dugc cap
trén khen do hét chi tiéu thi dua va dat danh hu;u lao d0ng tién tién trd lén va co
tham gia lam cédc céng viéc kiém nhiém, lam viéc vuot muc thoi gian quy dinh cia
Luit lao dong ( dudi 100 gi¢ / ndm hoc)

Loai Hoan thanh nhi¢m vu (Loai C) gdm cén bd, cdng chirc gido vién dat lao
dong tién tién, khnng co thanh tich noi bat;
Loai Pat yéu cau (Loai D): gdm cén bd, céng chirc con lai.

M chi tra nhu sau :

Loai A: khéng qua 5.000.000d

Loai B: khong qua 4.000.000d

Loai C: khéng qua 3.000.000d

Loai D: khong qua 2.000.000d.

Thu nhép ting thém chi dp dung ddi véi cén bg, cdng chirc va lao d{}ng hop

dong hudng lwong ngan sdch Nha nuéc. Khong ap dung vdi hop ddng ngoai bién
ché, thué khoan.

Trich lap quy khen thwéng va qu¥y phic l¢i:

- Mire trich téng, 2 quy (don vi ty ddm bdo thudng xuyén 10-30%) t6i da
khéng qua 1,5 théng tién cong, tién lvong thuc hién trong nam.

- Cin cir didu kién thyc té, nha trudng quyét dinh bang van ban ty 1¢ phén
phéi céc quy tai thoi diém trich 1ap.

- N§i dung chi:

3.1. Quy khen thwéng: St dung dé& chi cho cic nhiém vy khen thuéng
thudng xuyén, dot xuat cho cac tap thé ¢ thanh tich cao d6i véi don vi trong nim
hoc. Cu thé mirc thudng nhur sau: ._

- T6 lao déng xuét sfic khong qué 300.000d/ t6, t6 lao déng tién tién khéng
qué 200.0004/ to.
- Lép XS: khong qué 200.000d/16p; Lép tién tién: khéng qua 100.000d/16p;
% e chi thudng trong cac hi thi:
+ Thi tao méi trudng:
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Thucmg cho céc tap thé 16p dat thanh tich cao theo didu 1¢ Hai thi. Mirc
thuong: giai cao nhat: Khong qua 400.000 dong/ ngudi; gidi nhi khéng qué
300.000 d; giai ba khong quéa 200.000 déng.

+ Thi an toan giao thong, rung chudng vang, vin nghé

Thudng cho hoc sinh dat thanh tich cao theo diéu 1¢ Hoi thi. Mirc thudng gii
cao nhat: Khéng qua 200.000 dong/ ngudi; giai nhi khong qua 150.000 d; giai ba
khéng qua 100.000 dong.

* Thudng cho hoc sinh ¢6 thanh tich cao cudi nim hoc:

+ Bé cham ngoan hoc gidi: khéng qua 20.000 d/hgc sinh. (Bi"mg hién vat: gidy
khen, khin, but, vd, keo banh).

3.2. Quy phuc loi: Ngudn kinh phi chi phéc loi tir ngudn tiét kiém chi hanh
chinh, cdc khoan thu phi, 1 phi tiét kiém dugc sau khi hoan thanh nhiém vu
chuyén mén dugc giao.

Noi1 dung va dinh mirc chi phtc lgi nhu sau:

I. Kinh phi mua I& ciing tét nguyén dan khéng qui 2.000.000 dong.

2. Chi qua luu niém cén b9, gido vién chuyén trudng tir 1.000.000d/ ngudi tra
1én. (Néu chuyén biét Pphai tir 1-2 nim khdng chi qua)

3. Chi tham hoi 6m dau, hidu hy:

- P6i véi Ban thén CBGVNYV trong co quan khi bi 6m dau tily vao mirc do
dau 6m ma nha trudong to chirc tham hoi s6 tién tham hoi tir 300.000 déng dén
500.000d/nguoi/dot.

- B6i véi Ban thin ngudi than CBGVNV ( B6 me 2 bén, chéng, con) trong
trurong hop khéng may qua ddi, co quan td chirc di tham viéng bing biic trudng
hoic vong hoa vdi téng sb tién téi da khéng qua 500.000 ddng/ngudi.

4. Che nude phuc vu chung cho CBGV tai vin phong 500.000d/thang

6. Chi tham va chiic mimg ngay ky niém thanh 14p céc ban, nganh, cic té
chirc chinh tri x& hi mot 1ing hoa t6i da khéng qué: 500.000 déng tién mit. Céc
truong hop khic do Thu trudng co quan quyét dinh.

7. Hb trg cho CB, GV trong nha trudng tham gia hién mau nhan dao khong
qué 300.000d/lugt/ngudi. Hb trg cho ngudi than cia cén bg gido vién tham gia
hién méu ciing véi nha truong 100.000 dong/ nguot.

8. Nha truong phm hop véi céc t6 chitc, bd phan trong tép thé t6 chirc toa
dam ngay 20/10; ngay 8/3 cho ngudi lao dong; Thim Bb me CBGVNV la thuong
bénh bmh nhan dip 27/7; chic tho B me CBGVNV trén 80 tudi nhin dip diu
xudn; t6 chirc tét thiéu nhi 1/6 va tét trung thu hang nam cho céc chau la con em
cia CBGVNV trong trucng, H0 trg Poan Thanh nlen Dai hoi kién toan nhén su
diu ndm hoc. Du kién hd trg kinh phi t§ chic tir ngudn quy phc lgi cho céc hoat
dong trén tir 10.000.000 dong dén 15.000.000 ddng.
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9. Chi hd trg may dong phuc: Dy kién khong qué 500.000 dong/ ngudi
Céc ndi dung va dmh mirc thyc hién s& do hiéu tnrcmg quyét dinh. Ngoai céc

quy dinh trén, néu cén c6 sy diéu chinh cho phil hgp véi tinh hinh thye té thi phai
cé y kién déng y ciia Hiéu truéng.

Pidu 25: Quy dinh vé viée lya chon ngin hing thwong mai dé quin Iy
cac ng_uf’m thu.

1- Quin Iy cdc quy trich Igp tir nguon kinh phi tiét kiém.

- Céc quy da trich Iap cudi nim tai chinh s& chuyén sang ngan hang thuong
mai dé quan ly va sir dung.

- Sau khi trich lap cdc qu§ don vi thue hién chuyen todn bd cdc quy vao tai

khoén tién giri dd ma tai ngdn hang Thuong Mai ¢o phan cong thuong Viét Nam,
chi nhanh Bic Nghé An dé quan Iy va sir dung. S6 tai khoan: 122000108145.

- Pon vi chép hanh viéc st dung céc quy theo dting quy ché chi tiéu ngi bd
cua don vi va quy dinh cia Nha nudec.

2- Quan ly cdc nguon thu tie phy huynh va cdc nha tai tro.

- bé quan ly céc ngunn thu tir vi€c déng gop cta phu huynh va cac nha tai
trg nha truong tl‘nng nhat lya chon ngan hang Thm:rng Mai cb phén cong thuong
Viét Nam, chi nhanh Béc Nghé An dé quan ]y va sir dung kinh phi. 86 tai khoan:
122000108145.

- LA L4 x b r - - hd [ - L4 -
3- Quan ly cac nguén lieong, phu cap va cdce khodn chi tra cho cdn b, gido vién
trong chi tiéu bién ché:

Pé quan ly céc nguun luong, phu cap va cdc khodn chi trd cho can b gidg One

vién trong chi tiéu bién ché, nha trudng théng nhat lra chon ngén hang Thuron

Mai ¢ phan céng thuong Viét Nam, chi nhanh Bic Nghe An @ chi tra luong, Sq@-’oﬂﬁ
khi dugc Kho bac nha nuéc phé duyét luong, phu cdp va cic khoan hang thang, §
kinh phi s& dugc d6 vé tai khoan so: 121000078870 va nha trudng thyuc hién do

lwong qua dich vu VietinBank Fast. N

PHAN F - Ngudn tién thuéng theo Nghi dinh 73/ND-CP/2024,

g3
NG 2
&;

Diéu 26: Thue hi¢n ché 3§ tién thuéng theo Nghi dinh 73/ND-CP/2024
(C6 quy ché riéng)

Muc dich:

1. Thuong dot xuat cho cé nhan cé thanh tich cong tac xudt séc dot xuat quy
dinh tai khoan 1,2 Diéu 3 Quy ché nay.
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2. Thuéng dinh ky hang nim cho cid nhan theo két qua danh gia, xep loai
chét luong c4n bd cong chire, vién chire va lao dong dugc cap ¢6 thdm quyén phé
duyét.

CHUONG III - TO CHUC THUC HIEN.

1. Hiéu truéng va tb trucmg cic td, bé phan trong trudng td chirc quén triét Quy
ché nay cho moi can b, vién chirc ciia co quan. *

2. Phé hidu trudng, ké todn cé trach nhiém cung hiéu trudng trong viéc chi dao don
vi va céc cd nhan c6 lién quan thuc hién Quy ché nay.

3. Cubi quy, cong doan téng hop céc de xuat clia c4c can by, vién chirc trong co
quan béo céo véi hiéu trudng nhiing d& xudt bé sung, diéu chinh quy ché cho hop
ly.

4. Hang nim, ké todn bdo céo tinh hinh thuc hién quy ché chi tiéu néi bd trude hoi
nghi cén bg, vién chirc va nguoi lao dong nha truong.

Noi nhin:

- Nhu Pidu 3;

- UBND x4 (dé blc);

- KBNN khu vye XI (dé b/c);
- Luvu VT, KT.
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